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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานอธิการบดี กองแนะแนว สหกิจศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ งานบริหารและธุรการ โทร. ๕๓๔๖
ที่  ศธ ๐๕๒๓.๑.๓.๑/                       
วันที่    มกราคม  ๒๕๕5        
เรื่อง
ขออนุมัติให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน   อธิการบดี
ด้วยงานบริหารและธุรการ  กองแนะแนว สหกิจศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ มีความจำเป็นต้องปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินการ........................................................................... จึงขออนุมัติให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้  
1. ..............................................
2. ..............................................
3. ..............................................
4. ..............................................
5. ..............................................
มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ในระหว่างวันที่  ..................  มกราคม  ๒๕๕5  ตั้งแต่เวลา  16.๓๐ –  21.00 น.  ในวันหยุดราชการตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  ในวงเงิน  .....................  บาท (.........................)  โดยมีสิทธิ์เบิกค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ตามระเบียบ  โดยใช้งบประมาณ  เงินรายได้  กองแนะแนว สหกิจศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์  แผนงานการเรียนการสอน  งานสนับสนุน  การจัดการศึกษา  กองทุนกิจการนักศึกษา  งบดำเนินงาน  หมวดค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ  รายการค่าตอบแทนอื่น
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                                             

(นางสาวสิรวีธ์  อินจินดา)


ผู้อำนวยการกองแนะแนว  สหกิจศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์
