
 
แบบคาํขอใชบ้ริการหอ้งประชุม สนอ. 

กองสวสัดิการ สาํนกังานอธิการบดี 

ท่ี................................................. 

วนัท่ี.................................................... 

เรียน ผูอ้าํนวยการกองสวสัดิการ 

   ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................. 

หน่วยงาน(คณะ/สาํนกั/กอง/โครงการ).....................................................................โทร.................................. 

มีความประสงคจ์ะขอใชบ้ริการหอ้งประชุม.................................................ใชใ้นวนัท่ี........... ........................... 

ในการประชุมเร่ือง........................................................................................................................................... 

โดยมีผูเ้ขา้ร่วมประชุม...............คน ระบุเวลา................น.ถึง...................น. และขอใชบ้ริการเพิ่มเติมดงัน้ี   

o จอโปรเจคเตอร์ (โดยนาํคอมพิวเตอร์โนต้บุคมาเอง) 
o เจา้หนา้ท่ีในการควบคุมเคร่ืองเสียง 
o แม่บา้นในการทาํความสะอาดชุดกาแฟ (ใหต้กลงค่าตอบแทนเป็นการส่วนตวักบัแม่บา้นเอง) 
o นํ้าร้อน ชุดกาแฟ + แกว้นํ้า จาํนวน...............ชุด 
o เกา้อ้ีเสริมจาํนวน.................ตวั 
o VCD แนะนาํมหาวิทยาลยั  ภาคภาษาไทย /  ภาษาองักฤษ 

ทั้งน้ี หน่วยงานของขา้พเจา้จะจดัเจา้หนา้ท่ีในการเตรียมอาหารวา่ง เคร่ืองด่ืม รวมถึงการทาํความ
สะอาดชุดกาแฟ ใหติ้ดต่อ/ประสานงานกบั(ระบุช่ือ).....................................................โทร...................... 

    จึงเรียนมาโปรดเพื่อพิจารณา 

.................................................... 

(..................................................) 

ตาํแหน่ง............................................... 

  ผูข้อใชบ้ริการ 

ความเห็นของผู้อาํนวยการกองสวสัดิการ 

................................................................ 

................................................................ 
 ................................................................  


