
      

แบบ 3 ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางมหาวทิยาลยัแม่โจ้ 

         วนัท่ี..........เดือน................................พ.ศ.................. 
เรียน  หัวหน้างานยานพาหนะ  

ขา้พเจา้............................................................................ตาํแหน่ง..........................................    

สงักดั(คณะ/สาํนกั/กอง/โครงการ/ศูนย)์..................................................................โทรศพัท.์............................ 

ขออนุญาตใชร้ถยนตส่์วนกลาง(สถานท่ี ไป)...................................................................................................... 

เพื่อ.....................................................................................................................มี คนนัง่...........................คน 

ในวนัท่ี..........................................เวลา....................น. ถึง วนัท่ี.......................................เวลา.....................น. 

สถานท่ีรับ....................................................................................................รับเวลา........................น. 

ใหร้อ  ไม่ตอ้งรอ          ใหไ้ปรับกลบัเวลา............................น.  

การเบิกจ่ายนํ้ามนัเช้ือเพลิงใหเ้บิกจ่ายจาก.............................................จาํนวน..............บาท/ลิตร  

การเบิกจ่ายเบ้ียเล้ียง/ท่ีพกัของพนกังานขบัรถใหเ้บิกจาก........................จาํนวน..............บาท/วนั  

การเบิกจ่ายค่าบาํรุงรักษายานพาหนะ(ตามหลกัเกณฑ)์..........................จาํนวน..............บาท  

 อ่ืนๆ......................................................................................................จาํนวน...............บาท 

                        รวม.................บาท 

     ลงช่ือ...........................................ผูข้ออนุญาต 

           (..........................................) 
      ลงช่ือ...........................................ผูอ้าํนวยการ/หวัหนา้/หรือผูแ้ทน 
                   (..........................................) 
  

ความเห็นของหัวหน้าพนักงานรถยนต์    
เห็นควรอนุญาตใหใ้ชร้ถ...................................................หมายเลขทะเบียน..................................   

 พนกังานขบัรถยนต.์................................................................................. 
   ลงช่ือ...........................................หวัหนา้พนกังานขบัรถยนต ์
          (..........................................) 
 

ความเห็นของหัวหน้างานยานพาหนะ 
 ....................................................................................................................................... 

   ลงช่ือ...........................................ผูอ้นุญาต/ผูมี้อาํนาจสัง่ใชร้ถ 
          (..........................................) 



 
 
 
 
บันทกึการใช้รถของพนักงานขับรถยนต์ 
  ทราบและไดป้ฏิบติัหนา้ท่ีในวนัท่ี..................................................................เวลา.......................น. 

เสร็จภารกิจในวนัท่ี.....................................................................................เวลา.......................น. 
เลขกิโลเมตรเร่ิมออกปฏิบติัหนา้ท่ี................................................... 
เลขกิโลเมตรเม่ือเสร็จสินภารกิจ..................................................... 
รวมเป็นระยะทาง...........................................กม. 
ใชน้ํ้ ามนัทั้งหมด............................................ลิตร 
    

   ลงช่ือ...........................................พนกังานขบัรถยนต ์
          (..........................................) 

 
ข้อควรจํา 

1. ในกรณีประสบอุบติัเหตุ เม่ือผูข้อใชร้ถไม่อยู่ในรถดว้ย ให้พนักงานขบัรถติดต่อรายงานตามแบบ
รายงานอุบติัเหตุ ใหผู้ข้อใชร้ถ หรือผูค้วามคุมรถ แลว้แต่กรณี ทราบโดยด่วน 

2. ในกรณีประสบอุบติัเหตุ เม่ือผูข้อใชร้ถอยูใ่นรถ ใหเ้ป็นหนา้ท่ีของผูข้อใชร้ถติดต่อรายงาน ตามแบบ
รายงานอุบติัเหตุ ให้ผูค้วามคุมรถทราบ เพื่อเสนอผูบ้งัคบับญัชาท่ีเก่ียวขอ้ง ตามลาํดับขั้นตอน
ต่อไป โดยเร็วท่ีสุด 

3. เม่ือเสร็จธุระราชการแลว้ ควรรีบนาํรถยนตก์ลบัโดยด่วน เพราะอาจมีความจาํเป็นท่ีตอ้งใชร้ถยนต์
เป็นการเร่งด่วนใชต่้อ 

4. การขออนุมติัใชร้ถส่วนกลางใหถื้อปฏิบติัตามระเบียบมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ว่าดว้ยการควบคุมการใช้
ยานพาหนะและนํ้ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ.2544 โดยเคร่งครัด โดยเฉพาะขอ้ 8  และการเดินทางออกนอก
เสน้ทางโดยไม่มีเหตุอนัควร  ถือวา่เป็นความผดิ 

5. กรณีใชย้านพาหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการ ถือปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการ
ใชย้านพาหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2547 โดยสามารถเบิกนํ้ามนัเช้ือเพลิงสาํหรับ 

1.1. รถยนตส่์วนบุคคล   กิโลเมตรละ 4 บาท 
1.2. รถจกัรยานยนต ์ กิโลเมตรละ 2 บาท 


